《国家自然科学基金项目申请书》填写注意事项
1、请申请者严格按照国家自然科学基金资助计划类别编写提纲要求认真撰写申请书。
2、封面填写——依托单位：苏州大学，通讯地址：江苏省苏州市东环路50号424信箱，邮政编码：215021，单位电话:0512-67507192。“申请代码”、“资助类别”、“亚类说明”、“附注说明”等内容必须按照《2010年度项目指南》要求准确选择或填写，否则系统无法受理。因国家自然科学基金项目实行电子网络化管理，以后项目评审意见反馈、项目批准通知、填写资助项目计划书、进展报告、结题报告等均使用申请书中的电子邮箱，故申请者个人电子邮箱一定要准确无误。
3、基本信息：
（1）工作单位请规范填写所在二级单位名称全称，如填写“数学科学学院、附属第一医院”，而不要填写到三级单位，如“应用数学系、药理学教研室、内分泌科”等。
（2）在研项目批准号为在研国家基金项目批准号，其他项目一律不需填写。
（3）预计研究年限：面上、青年项目一般为三年（2011年1月—2013年12月），杰青、重点、重大项目一般为四年（2011年1月—2014年12月）。
（4）项目组成员中有苏州大学以外的人员，即被视为有合作单位，必须在合作单位信息表中填写合作单位信息并在签字盖章页上加盖合作单位公章，对于已经在自然科学基金委注册的合作单位，需要加盖单位注册公章；没有在自然科学基金委注册的合作单位需要加盖该法人单位公章，且必须与所填单位名称一致。一般情况下，申请项目的合作单位不应超过2个。如无合作单位，则合作单位信息栏为空白，不要填写“无”。
（5）主要参与者中的境外人员被视为以个人身份参与项目申请，要求在申请书中提供国际合作协议书或境外人员的知情同意书。要求境外人员在申请书上签名，如不能亲笔签名，需要以信件和传真的形式说明本人同意参与该项目申请且履行相关职责。
（6）国家杰出青年科学基金项目在申请书摘要部分应填写“主要学术成绩”，项目名称应填写“研究领域”而不是具体的研究课题名称，不填写“项目组成员”。
4、项目组主要成员：
（1）项目组成员合计应与项目组主要成员表内容相符合。职称与学位的填写方面：在读硕士生或博士生的学位不应填写“硕士“和“博士”，应该填写已取得的最高学位，如硕士生学位一般为“学士”，博士生学位一般为“硕士”。在读硕士生和博士生人数不应填入初级或中级职称人数。
（2）注意项目申请者的每年工作时间（月）不少于6个月。
5、经费申请表：请严格按照国家自然科学基金委经费预算标准进行申请!
（1）经费申请表包括两部分内容，即：A.科目栏对应的科目中填写申请经费数以及相应的计算依据与说明；B.本项目相关的其他经费来源栏中填写已从其他渠道得到的项目研究经费。在经费申请表中，A与B经费之间不存在关系。无其他经费来源的情况下，经费总预算等于申请经费合计。请注意金额单位为“万元”。
（2）申请经费内容包括：科研业务费、国际合作与交流经费、劳务费、管理费等。
（3）各类项目申请经费的支出内容限额比例如下：

	项目类型
	国际合作与交流经费
	劳务费
	管理费

	面上、青年项目
	≤15%
	≤15%
	=5%

	重点、重大及专项项目
	≤10%
	≤10%
	=5%

	杰出青年基金项目
	≤20%
	≤10%
	=5%


（4）5万元以上固定资产及设备等，须逐项说明与项目研究的直接相关性及必要性。
（5）仪器设备是指专门用于本项目研究所必需的仪器设备，通用设备不得申请仪器设备费。
（6）协作费不同于合作经费，指用于合作单位以外的协作承担本项目部分、单一研究试验工作的经费，且明确不能是与苏州大学内部其他学院的协作费。填写时一定要注明协作方的具体单位名称及经费用途，附有实质协作内容的协作协议书。
（7）劳务费，在“备注”栏中务必填写“直接参加本项目研究的研究生或博士后人员的劳务费用”，不能出现“加班补贴”、“劳务补贴”、“临时聘用人员的工资”等其它支出的字眼。

（8）管理费，在“备注”栏中务必填写“项目依托单位为组织和支持本项目研究而支出的费用”， 不能出现“按照国家自然科学基金委员会的相关规定”、“按照学校相关规定”等字眼。
6、有关申请书报告正文撰写的一些技术性要求，请申请者仔细参阅《2010年度项目指南》和下载的申请书帮助文件。注意正文填写完后，要删除与正文内容无关的提示信息。
7、具有高级专业技术职务（职称）的申请人或者主要参与者的单位有下列情况之一的，应当在申请书的个人简历部分注明：

a．同年申请或者参与申请各类基金项目的单位不一致的；

b．与正在承担的各类基金项目的单位不一致的。

8、申请书填写完毕后要做检查保护，否则封面上的有关内容无法打印。申请者应注意：电子申请书每次解除保护和检查保护之后都会改变版本号。为确保纸质版申请书每一页的版本号一致，每次修改后纸质版也应全部打印，不可只打印修改页。
9、申请书中的横向页面请按横向设置打印，并按照页眉朝里、页脚朝外的方向装订。
10、申请者和项目组成员一定要在纸质申请书上签字，不能代签。
11、若申请回避评审专家，请说明理由并用信封装好（信封上写明申请人姓名、单位、申请项目名称等相关信息）钉在原件申请书封面页。
