2010年度科技统计工作说明
一、2010年科技成果统计填表说明
1. 《教职工科研工作量统计表》是以各部门教职工为第一要素，统计2010年度教职工主持或参与的各项科技工作，其中科研成果须以我校为知识产权单位。

2. 《科技工作统计表》以论文名、项目名等为第一要素，并在第一人所在部门统计，是学院科研水平和科技创新能力的评价依据，表中科研分分配栏由第一人填写分配比例后签字，作为其余参加人员科研分核算依据。

3. 发表的论文应注明作者总人数、作者排名、论文题名、杂志名、出版年月.（期）、是否属核心期刊（按08版核心期刊目录）、国际论文或国际学术会议论文（有刊号）等等。

4. 出版的专著、译著、编著、教材应注明作者总人数、作者排名、书名、版本、出版者、出版年、作者完成字数等等。

5. 统计时注意各部门在外学习进修人员的科技工作情况，统计时在备注栏注明署名单位。

6. 机构部门人员统计工作量应根据自己的专业按学科点统计，报至相应的教学单位，其所在单位须在统计表中说明情况，避免遗漏或重复统计。

7. 在科研工作量计分办法中未列出的计分情况，或无法作出分值判断的情况，请另填写汇总表。

8. 以书面和电子文档形式提交统计报表，并经科研秘书和主管领导签字、部门盖章，于2011年1月12日前将统计情况交行政楼319科技产业处成果科（电话：86953086 86953089）。

9. 其他未尽事宜，由科技产业处成果科负责解释。

二、2010年科技统计时间安排说明
	时间
	科技统计工作内容

	12月下旬
	2010年科技统计工作正式开始。

组织相关单位科研秘书学习科研工作量计分办法。

	12月下旬~1月中旬
	由各单位科研秘书组织本单位的科研工作量统计工作，认真核对统计材料，填写《2010年度教职工科研工作量统计表》与《2010年度科技工作统计表》，并在学期结束前，上报统计表。

	12月下旬~2月中旬
	各单位科研秘书将科技成果的电子材料按规定要求，通过校科研成果管理系统进行网上登记。

	2月中旬
	各单位科研秘书提供科技成果原件（审核后取回）。

	2月中旬~3月上旬
	校科技处成果管理科根据《2010年度教职工科研工作量统计表》与《2010年度科技工作统计表》及相关材料（原件）。对网上登记内容进行审核。

	3月上旬
	校科技处成果管理科给出反馈意见。

	3月上旬~3月中旬
	各单位科研秘书对照反馈意见，修正统计结果及科技成果网上登记内容。

	3月中旬~3月下旬
	通过校科研成果管理系统，对统计报表及相关电子材料进行第二次审核。

	3月下旬
	对2010年度教职工科研工作量统计情况予以通报。


三、2010年科技成果统计系统登记材料（电子材料）说明
校科研成果管理系统是由我校网络管理中心与科技处共同开发的科技成果，主要用于登记全校教职工科研成果，计算科研工作量，提高科研成果管理的效率，是科研成果管理网络信息化的有效手段。

各位老师可以通过科技处网站点击科研成果管理系统登陆，也可以直接打开网址http://210.29.194.55进入系统，用户名和密码由各单位科研秘书自行分配，各单位科研秘书的用户名及密码详见“校科研成果管理系统成果登记编号说明”，登陆后自行修改密码。

网上登记主要以成果附件内容为主，要求成果所有人配合所在单位科研秘书完成成果的网上登记工作并上传附件。

上传附件格式要求：

为保证附件的通用性与安全性，所有附件材料（论文可除外，第6点单独说明）均以单一“Word”的格式上传，原则上“一Word”对应于“一成果”。Word中扫描图片必须经过压缩处理，压缩步骤如下：

1. 选中需要压缩的图片，单击鼠标右键，选择显示“图片工具栏”
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2. 选择压缩图片命令，出现对话框如（右图）

3. 选择应用于文档中的所有图片

4. 更改分辨率为打印分辨率200dpi

5. 同时选中选项中“压缩图片”与“删除图片的”剪裁区域

注意：Word的软件版本必须为2003版，2000版以下不

具备文档图片的压缩功能
6. 论文文档可以采取PDF、CAJ、KDH等电子阅读文档的通用格式。

7. 注意：已发表的国内期刊杂志上的论文正文可以通过CNKI或维普咨询下载，但封面和封底仍需要扫描成PDF等文档格式后和下载的论文按提交材料的要求合并成一个文档后再上传。

上传附件内容及次序要求：

	科研内容
	具体材料

	著作类
	封面
	封底
	版权页
	目录

	论文类
	封面
	封底
	目录
	正文
	收录证明（ CSSCI除外）

	成果奖类
	成果奖励证书原件

	鉴定类
	封面
	专家鉴定意见
	审批页
	专家名单
	课题组成员

	专利类
	授权页
	专利说明书

	项目类
	申报
	申报书封面
	信息表（含课题组成员）

	
	获批
	获批文件
	申报书封面
	信息表（含课题组成员）

	
	结题
	结题证书或结题意见
	结题表封面
	信息表（含课题组成员）


注意：  附件内容除论文正文外，其他材料（原件）必须以图片的格式添加文档中，为保证图片质量，图片须经过扫描输出，忌用数码相机拍摄。扫描图像的分辨率须控制在200～300DPI之间，DPI数值越大，扫描的分辨率越高，但操作中会因图像文件增大而不易处理，图像以jpg、gif、pdf、caj等格式保存。
技术支持请致电   朱林立老师：13401656599 
